MALATYA TURGUT OzAL UNIVERSITESI
AKCADAG MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV TANIMLARI

ADI SOYADI Bulent AKKOYUN
UNVANI Dog.Dr.
. . . . Q
IDARI GOREVI Yonetim ve Organizasyon Bolim Baskani %
UST YONETICILERI Yiiksekokul Midurd
Yiiksekokul Midir Yardimcisi
ASTLARI Dr.Ogr.Uyeleri ve Ogretim Gérevlileri
Bolim baskani, bolimin her diizeyde egitim - 6gretim ve
iS TANIMI arastirmalarindan ve bolime ait her tirli faaliyetin dizenli ve
verimli bir sekilde yiritilmesinden sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1.Bolim baskani, bolimiin her diizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarindan ve boélime ait
her tlrli faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yuritilmesinden sorumludur.
2. Ogretim Elemanlarinin gérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek.
3. B6limin misyonu ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglamak.
4. Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Meslek Yiiksekokulunun genel durumu ve isleyisi hakkinda
Mudure rapor vermek.
5. Bolumun kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile Midurlige bildirmek.
6. Kanun ve Yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
7. Bolim Baskani yiksekokul kuruluna katilir ve bolimi temsil eder.
8. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalari bélim baskani tarafindan izlenir ve
denetlenir.
9. Boliim Baskani, her 6gretim yili sonunda bolimiin gegmis yildaki calisma planini agiklayan raporu,
bagh bulundugu yiksekokul middiriine sunar.
10. Prosediirlerin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
11. Gorevinde bulunmadigl zaman yerine vekil birakmak.
12. Middrin verdigi diger gorevleri kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirmek.

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Abdurrahman KOSEMAN
Yiiksekokul Miidiirii




MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
AKCADAG MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV TANIMLARI

ADI SOYADI Ozge OZKAN

UNVANI Dr. Ogretim Uyesi

Yiuksekokul Mudiri

UST YONETICILERI
Yiksekokul Midar

ASTLARI Ogretim Gorevlileri #VALUE!

Malatya Turgut Ozal Universitesi (ist ydnetimi tarafindan belirlenen
amacg ve ilkelere uygun olarak; birimin tim faaliyetleri ile ilgili,

iS TANIMI etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritilmesi amaciyla
¢alismalar yapmak. Bolimin egitim-6gretim arastirma
faaliyetlerine katilmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Mevcut potansiyelinin timini kullanarak Fakulte/Yiksekokul/Meslek Yiksekokulu ve
bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak.
2.Fakulte/Yuksekokul/Meslek Yiksekokulu kalite sistemi binyesinde kendi sorumlulugunda
belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

3.Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Fakilte Dekanhginin/Yiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu MuduarlGgi’nin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari vermek.

4. Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler igin 6grenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme ¢alismalari yapmak.

5. Yitksek Ogretim Kanunu ve Yoénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak.

6. Danismanlik ve derslerini Yiiksek6gretim mevzuati ve cagdas/gelismis llke idealine
sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

7. Kendini strekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini
gelistirme; ders disi Universite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki
saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma onder ve 6grencilerine yararli olma
¢abasi icinde olur.

8. Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiritmek,

9. Bagl bulundugu yonetici veya (st yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghg ve givenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

10. Ogretim Uyesi ve Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve
ybnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Bolim Baskani, Mudir/Dekan Yardimcisi ve
Muddre karsi sorumludur.

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Abdurrahman KOSEMAN
Yiiksekokul Mudiirii




MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
AKCADAG MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV TANIMLARI

ADI SOYADI Mehmet Ozan GULADA

UNVANI Dr.Ogr.Uyesi

Yiksekokul Mudari

UST YONETICILERI
Yiksekokul Mudir Yardimcisi

ASTLARI Ogretim Gorevlileri #VALUE!

Malatya Turgut Ozal Universitesi Gist ydnetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim faaliyetleri ile ilgili,

iS TANIMI etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla
calismalar yapmak. B6limin egitim-6gretim arastirma
faaliyetlerine katiimak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Mevcut potansiyelinin timuna kullanarak Fakilte/Yuksekokul/Meslek Yiksekokulu ve
bulundugu bolimin amag ve hedeflerine ulasmaya g¢alismak.
2.Fakilte/Yuksekokul/Meslek Yiksekokulu kalite sistemi blinyesinde kendi sorumlulugunda
belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

3.Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Faktlte Dekanliginin/Yuksekokul/Meslek
Yiksekokulu Midurliagi’nln talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari vermek.

4. Her yariyill sonunda sorumlusu oldugu dersler igin 6grenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme g¢alismalari yapmak.

5. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak.

6. Danismanlik ve derslerini Yiksekogretim mevzuati ve cagdas/gelismis tilke idealine
sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

7. Kendini strekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini
gelistirme; ders digi Universite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki
saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma énder ve 6grencilerine yararl olma
¢abasi iginde olur.

8. Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak ylritmek,

9. Bagl bulundugu yonetici veya lst yoneticilerin, gbrev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
sagligi ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

10. Ogretim Uyesi ve Ogretim Goérevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken B6lim Baskani, Midur/Dekan Yardimcisi ve
Mudire karsi sorumludur.

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Abdurrahman KOSEMAN
Yiiksekokul Midiiri
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